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1 GUIA DEL PROCEDIMIENTO

1.1 ¢Cudndo debo solicitar este tipo de modificacion?

Puedes solicitar una modificacidon de la resolucién de concesién antes de que finalice el plazo de
ejecucion del proyecto. Segun la normativa aplicable (como la Orden 1TU/1423/2023 y su

modificacién ITU/537/2024):

e Lasolicitud debe presentarse antes del 31 de mayo de 2026, Tal y como aparece en el Articulo 25,
punto 4 de la OOBB.

e Serecomienda hacerlo con al menos 3 meses de antelacidén respecto a dicho plazo, para garantizar
que la administracién tenga tiempo suficiente para resolver la solicitud.

e Es fundamental que el motivo de la modificacién esté debidamente justificado (por ejemplo,
causas técnicas, fuerza mayor, cambios normativos, etc.).

Puedes solicitar una modificacién de la resoluciéon de concesidn por cambio en el plan de proyecto en
los siguientes escenarios previstos y aceptados por la normativa:

Las circunstancias especificas que pueden dar lugar a la modificacién de la resolucion de concesion
son:

a. Causas sobrevenidas que no pudieran preverse en el momento de la solicitud.
Necesidad de ajustar la actividad a especificaciones técnicas, de salud, medioambientales,
urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad, aprobadas con posterioridad a la adjudicacion de la
ayuda.

c. Lamodificacion del desglose del importe total subvencionado de las distintas categorias de gastos,
siempre y cuando sea presupuestariamente posible y no suponga incremento de la cuantia
inicialmente concedida y esté debidamente motivada.
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d. La sustitucidon de elementos del presupuesto financiable por otros con funcionalidad y objetivo
equivalente no requerird la solicitud de modificacién de la resolucién de concesién, siempre que
la variacion del importe no sea superior al 10 % y se cumplan las condiciones que se especifican:

a. En el caso de gastos relacionados con la implementacion de soluciones tecnolégicas o
inversiones, las sustituidas deberan desempeifiar la misma funcién dentro del proyecto,
pudiendo diferir las caracteristicas técnicas.

b. Enelcasode colaboraciones externas, podra sustituirse la persona o entidad colaboradora
inicialmente prevista por otra, siempre y cuando las actividades en las que colabore sean
las originales, y la nueva persona o entidad colaboradora tenga capacidad de acometerlas.

c. En todos los casos, el importe financiable de la categoria de gasto considerado debe
permanecer igual que en la resolucidon de concesidon. Ademas, deberan justificarse las
sustituciones efectuadas en la documentacién justificativa que se exige en el articulo 31
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e. La solicitud de modificacidon de concesidn se realizara siguiendo las instrucciones de la Guia de
Procedimiento que se encontrara disponible en el Portal de Ayudas del Ministerio de Industria y
Turismo (https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas).

Para conocer mas ejemplos concretos sobre qué cambios se deberian solicitar o no, acudir al Anexo
l.

No se admitiran propuestas de modificaciones cuando:

e Se pretende aumentar el importe total concedido.

e Se alteran los objetivos esenciales del proyecto.

e La modificacidén genera perjuicios a terceros o afecta el interés publico.
e Se presenta fuera de plazo o sin justificacidn suficiente.
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1.2 ¢Cémo puedo presentar una solicitud?

Las solicitudes de modificacién deben presentarse electronicamente a través de la sede electrénica
del Ministerio de Industria, y Turismo. Este proceso es obligatorio y se realiza mediante el registro
electrénico habilitado para ello.

1. Accede a la sede electrénica correspondiente:
e Lasolicitud debe presentarse electrénicamente a través del siguiente enlace.

2. Identificacidn y acceso al tramite:
e Utiliza un certificado digital reconocido para autenticarte.
e Busca el trdmite relacionado con la modificacion de proyectos PID.

3. Rellenar el formulario de solicitud:
e Completa el formulario electrdnico con los datos requeridos.

4. Adjuntar la documentacion necesaria:
e Incluye los documentos justificativos que respalden la solicitud de modificacién, como
memorias descriptivas, presupuestos actualizados, cronogramas modificados, entre otros.

5. Firma electrdnica:
e Firma la solicitud y los documentos adjuntos con tu certificado digital.

6. Envio de la solicitud:
e Envia la solicitud electronicamente a través de la sede electronica.
e Recibiras un justificante de presentacién con el nimero de registro de tu solicitud.
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1.3 ¢Qué documentaciéon debo presentar?

Para presentar la solicitud de modificacidn, debes asegurarte de incluir la documentacién necesaria
que justifique los cambios solicitados y permita la evaluacidon por parte del érgano competente. A
continuacidn, se detallan los documentos tipicos que deberias presentar:

1. Formulario de solicitud:
e El formulario de solicitud debe completarse electronicamente a través de la sede electronica
correspondiente. Este formulario debe detallar la modificacidn solicitada, incluyendo la descripcién de
los cambios y los motivos.

2. Plantilla de solicitud de modificaciones:
e Una memoria descriptiva que justifique la modificacién solicitada, detallando los motivos de la
modificacion (por ejemplo, cambios en el presupuesto, en el cronograma o en los objetivos) y como
afectara al proyecto en su conjunto.

3. Presupuesto actualizado:
e Un presupuesto revisado que refleje cualquier cambio en los costes del proyecto ya sea por la alteracion
de actividades, incorporacion de nuevos gastos o ajustes en los recursos asignados.
e Este documento debe incluir un desglose detallado de todos los conceptos de gasto.

4. Cronograma actualizado:
e Un cronograma actualizado que detalle las nuevas fechas de ejecucién de las actividades y los hitos
modificados. Esto es especialmente importante si los plazos de ejecucidn o los plazos de entrega de las
distintas fases del proyecto se ven alterados.

5. Informe técnico (si aplica):
e Uninforme técnico que valide la viabilidad de los cambios solicitados. Este informe puede ser requerido
si la modificacion afecta a aspectos técnicos del proyecto, como la tecnologia utilizada, la metodologia
de trabajo o los plazos de ejecucion.

6. Documentos de justificacidon de la modificacion:
e Cualquier otro documento justificativo que respalde la modificacion solicitada, como actas de
reuniones, contratos firmados, informes de progreso, etc.

7. Declaracion responsable (si aplica):
e Una declaracion responsable donde se certifique que el proyecto sigue cumpliendo con las condiciones
de la ayuda y que las modificaciones solicitadas no alteran su finalidad o los objetivos establecidos
inicialmente.

8. Certificados y permisos (si aplican):

e Sila modificacion implica algun tipo de cambio normativo o técnico, como la autorizacién de nuevas
actividades o la realizacién de nuevas obras, es posible que debas incluir certificados o permisos de
las autoridades competentes.
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1.4 ¢De qué plazo dispongo para solicitar la modificacion?

Tal y como viene reflejado en la Orden ITU/537/2024, de 28 de mayo, por la que se modifica
la Orden ITU/1423/2023, de 29 de diciembre, articulo 5 apartado 4 El plazo maximo para
presentar modificaciones sera del 31 mayo de 2026
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1.5 ¢Y si me surge un problema?

Para cuestiones generales sobre ayudas o tramites: consultas.ayudas@segittur.es

Para cuestiones del procedimiento de la Plataforma Inteligente de Destinos: soportepid@segittur.es

Para dudas técnicas relacionadas con el portal o formularios: oficinavirtual@serviciosmin.gob.es
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A continuacion, se comparte una tabla con diferentes ejemplos que identifican posibles casuisticas que tienen los beneficiarios en relacién con la
necesidad de presentar una solicitud de modificacién de memoria o, sera suficiente con la notificacién del cambio en la memoria ejecutiva:

Escenario de ejemplo

Requiere informar el
cambio en la
memoria
justificativa

Requiere solicitar
una modificacion
de memoria

Justificacion

Después de revisar el proyecto, se ha decidido incorporar
nuevos médulos comunes que no estaban previstos en la
memoria inicial.

S|

NO

Incorporar nuevos modulos comunes que no conlleven
tareas de integracién adicionales no modifica el
alcance del proyecto, y no necesiten presupuesto o
modificar alguna partida presupuestaria. Dado que no
estaban previstos inicialmente, se debe informar de
esta modificacién en la memoria justificativa final
asegurando-que el proyecto se ajuste a las nuevas
condiciones. Sin-embargo, no requiere de solicitud
formal de modificacion.

Se ha generado una nueva sinergia con un destino
turistico no previsto inicialmente, debido a que una de
las sinergias originalmente generadas se ha caido por que
uno de los dos destinos es no beneficiario.

S|

NO

La modificacion de un destino sobre una sinergia
previamente generada que no implica ninguna
reestructuracidon del alcance o planificacion original
sera necesario notificar el cambio, pero no requiere
una solicitud formal de modificacidn.

Se ha decidido cambiar la distribucion de gasto
subvencionable entre las partidas presupuestarias,
superando el 10% del importe total del proyecto.

S|

S

Un cambio superior al 10% respecto al presupuesto
total del proyecto en el presupuesto de una partida
presupuestaria requiere una revision formal del plan
financiero del proyecto. Se debe presentar una
modificacion de condiciones al érgano instructor ya
qgue son los responsables de aprobar o no esta
modificacidn. Esta modificacion se presentara a través
de la sede electrénica
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Requiere informar el . . .
. Requiere solicitar
Escenario de ejemplo cambio e[] la una modificacién | Justificacion
memoria .
s e de memoria
justificativa
Se han sustituido dos casos de uso por otros nuevos que Sustituir casos de uso impacta directamente en los
responden a necesidades emergentes del sector turistico objetivos del proyecto y en el desarrollo de la
local. plataforma. Cambiar estos casos requiere una revisién
S| S| de la memoria para garantizar que el proyecto sigue
alineado con las necesidades actuales del sector. Esta
modificacidn se presentara al organo instructor, para
su aprobacidon o denegacion, a través de la sede
electronica.
La tecnologia inicialmente prevista para la recogida de En el caso de gastos relacionados con la
datos turisticos ha sido sustituida por otra que requiere implementacion de soluciones tecnoldgicas si las
cambios en la arquitectura técnica del sistema. El cambio S| NO sustituidas desempefian la misma funcién dentro del
de tecnologia se realiza sin afectar a los objetivos proyecto, pudiendo diferir las caracteristicas técnicas,
principales del proyecto. no requiere de solicitud formal de cambios, sin
embargo, debera informarse el cambio.
El proyecto plantea ampliar su alcance incorporando Esta modificacion introduce cambios en la ldgica de
nuevos paquetes de trabajo vinculados a objetivos intervencion del proyecto, lo cual requiere una
adicionales no contemplados inicialmente. Esta solicitud formal de cambios. Esta modificacién se
modificacion contempla la incorporacién de nuevas S Sl presentara al érgano instructor, para su aprobacién o
soluciones tecnoldgicas, ademas de la inclusién de denegacidn, a través de la sede electrénica.
nuevos modulos opcionales y casos de uso no
contemplados originalmente.
Se elimina una funcionalidad innovadora prevista como Esto impacta directamente en el cumplimiento de uno
uno de los casos de uso principales del proyecto por de los objetivos recogidos en la memoria del proyecto.
dificultades técnicas. S Sl esta modificacidén se presentara al drgano instructor,
para su aprobacion o denegacion, a través de la sede
electronica.
Se decide externalizar una parte del desarrollo Esto no deberia modifica las condiciones técnico-
inicialmente previsto como ejecucién directa por parte S| NO econdémicas recogidas en la memoria. Se debe
del beneficiario sin incurrir en una modificaciéon de mas notificar, pero no seria necesario una solicitud de
del 10% del presupuesto total del proyecto cambio formal.
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Requiere informar el . . .
. Requiere solicitar
Escenario de ejemplo cambio e[] la una modificacién | Justificacion
memoria .
s e de memoria
justificativa

Uno de los indicadores de resultado previstos en la Esto no deberia impactar en los compromisos
memoria no podra alcanzarse y se plantea su sustitucion S| NO asumidos por el beneficiario. Se deberia notificar, pero
por otro, sin embargo, no modifica el alcance funcional no requiere de solicitud formal de cambio.
del proyecto y no tiene un impacto econémico.
<Se ha reorganizado internamente el equipo técnico del Cambios internos en la organizacion del equipo que no
proyecto, manteniendo las funciones, perfiles y objetivos NO NO afectan a las funciones ni a los objetivos del proyecto
establecidos en la memoria. no requieren formalizacion, ya que no impactan en el

desarrollo ni los resultados previstos
Un proveedor inicialmente previsto para un servicio Si el nuevo proveedor mantiene las mismas
técnico ha sido sustituido por otro con las mismas condiciones que el original (funcionalidad,
condiciones contractuales y técnicas. NO NO presupuesto, plazos), no se altera el contenido técnico

ni el presupuesto del proyecto, por lo que no es

necesario solicitar modificacion.
Se han realizado ajustes menores en la distribucion de Ajustes menores en la distribucién de recursos
horas de trabajo entre tareas, sin impacto presupuestario NO NO humanos, siempre que no afecten a los plazos ni a los
ni en los entregables. entregables del proyecto, no requieren formalizacion,

ya que no modifican los objetivos o el presupuesto.
Se han optimizado procesos internos que han permitido Optimizacion de procesos que no impactan en los
adelantar algunas tareas, sin alterar los plazos generales NO NO entregables ni en los plazos generales no constituyen
del proyecto. una modificacidn sustancial, por lo que no es necesario

notificarlo.
Se ha integrado un nuevo cuadro de mando para uso Un cambio interno para mejorar la gestidon del
interno del equipo de gestidn, sin incidencia en el alcance NO NO proyecto, sin afectar a los entregables o a los
del proyecto. resultados, no requiere una modificaciéon formal de la

memoria.
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Aviso Legal y Licencia de Uso

Este documento ha sido elaborado por SEGITTUR en el marco del desarrollo de la Plataforma
Inteligente de Destinos (PID), objeto de la inversidn 2 proyecto 1 del Componente 14 del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia. Su contenido esta protegido bajo la licencia Creative
Commons Atribucion-SinDerivadas 4.0 Internacional (CC BY-ND 4.0).

Condiciones de uso:

¢ Se permite la copia, redistribucidn y difusion del documento en cualquier medio o formato, incluso
con fines comerciales.

¢ Debe reconocerse la autoria de SEGITTUR de manera adecuada, citando la fuente de forma clara.

* No se permite modificar, transformar o crear obras derivadas a partir de este documento. Debe
compartirse en su versién original y sin alteraciones.

Para mas informacién sobre esta licencia, puede consultar el siguiente enlace:
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.es

Cémo citar: SEGITTUR (20XX). Titulo del Documento. Sociedad Mercantil Estatal para la Gestion de la
Innovacion y las Tecnologias Turisticas (SEGITTUR), Madrid, Espafia.

Si se requiere un uso diferente del documento, por favor, contacte con SEGITTUR para solicitar
autorizaciéon expresa.



https://secure-web.cisco.com/1wckv4sb61pBAe4Kk1ZI_vwAS3hpEgqehFOc5mAI74CwHjffdfbW6ga9gSVZbjVc2kmex9YK5dxLmV0lsITfXA9lpy8F9_8-WmdZtVY-J6sy-sG7fJbUXUAXnKcTURLuMtl7StZphNROxaqbl-W7MC72hbnw8XEGj--87ms6zvMqNODq0k5lv7iB_kWXTvZ5q1aKZCuWYJ5osXrGFlrYyCfye0E7OnKENxrH81QaHZ9OqHi6Egs74C9ehlbFlIYhb6Bk0p4QYYD4p4_jEYe-Q6y7-xBwwjcaue5fnhnZax1jxHnwARNX_YncWTOWS4yMz/https%3A%2F%2Furldefense.com%2Fv3%2F__https%3A%2Fsecure-web.cisco.com%2F1LgGhD4zdjlnP45igBtacST9pdPyHyFZttOQp3balbOuKw7GvEpn5mJf7ZTnH_reyjro1s7B9rpnyqc8OXYB2H64jYW5TyMtavbHLvHCC8xRPUs8U8rdiN_5pU_FNTYYJW9OczHdo9seVu9qR7gkGFKrXe4atrVmyYCUFFKNF4ynYXU-ljvmjx9gHmr5cmqHw1cxOjAUWGJ0DH09WJo9UQQykIUtcEBlzMBYR9wMI2WD-B10Jn1vfPdyOnrjEX4aGsx59HsXVNQhdBbdkqbFKixVNr1nZhzGWyENPqrTDyAzcXHR-4PHIg2RhhCYo1fS2%2Fhttps%2A3A%2A2F%2A2Fcreativecommons.org%2A2Flicenses%2A2Fby-nd%2A2F4.0%2A2Fdeed.es__%3BJSUlJSUlJQ%21%21D9dNQwwGXtA%21RS4YcbFTgMcNOudt0kvMSPtJrZukU9souxteu9-vXkrHweXefcRSRQHCfA-hVVHLs5s3P50xAsDTChnoy6bC6qmfMOZAfYU%24

